Pomiechowskie Przedsiebiorstwo Wielobranzowe ,Wkra” sp. z 0.0. poszukuje kandydata na stanowisko

Asystent dziatu obstugi klienta

Naszym Pracownikom oferujemy:
1. forma zatrudnienia - umowa o prace -peten etat
2. mozliwos$¢ skorzystania z grupowego ubezpieczenia na zycie,

3. pakiet $wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (m.in. dofinansowanie do wczaséw pod grusza).

Wymagania wobec kandydatow:

1. wyksztatcenie $rednie lub wyzsze,

2. oSwiadczenie zawodowe minimum 1 rok na stanowisku pracownik biurowy,

3. znajomo$¢ przepisdw z zakresu ustawy zbiorowego zaopatrzenia wody i zbiorowego odprowadzania $ciekéw

4. posiadanie petnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

5. nieposzlakowana opinia,

6. niekaralno$¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

7. kreatywne myslenie, odpowiedzialno$¢, umiejetnos¢ pracy pod presja czasu, wysoka kultura osobista, umiejetnosé
nawigzywania kontaktow

8. umiejetno$c obstugi pakietow MS Office

9. znajomo$¢ terenu gminy bedzie dodatkowym atutem

Podstawowy zakres obowigzkéw na zajmowanym stanowisku:

1. Administrowanie strong internetowa oraz Biuletynem Informacji Publicznej PPW ,WKRA” Sp. z 0.0. w tym aktualizacja
danych, zamieszczanie aktualnych badan wody.

Sprawowanie dozoru nad osobami odpracowujacymi nieodptatne kontrolowane prace na cele spoteczne oraz
kontakty z sgdem i kuratorem.

Miesieczne rozliczenie zuzycia paliwa w pojazdach Spotki.

Przyjmowanie zgtoszen dotyczacych awarii oswietlenia na terenie gminy Pomiechdwek.

Sporzadzanie dokumentdw odbioru przytaczy wodociggowych i kanalizacyjnych.

Sporzadzanie sprawozdan z dziatalno$ci Spétki na potrzeby Zarzadu oraz innych instytucji (wynikajace z biezacego
zapotrzebowania ) w tym m.in. GUS i innych.

Nadzér nad realizacjg umowy o administrowanie budynkiem Centrum Integracji Spotecznej, Hali Sportowe;.
Dokonywanie odczytéw wodomierzy i wystawianie faktur za zuzycie wody i $ciekow.

Samodzielne sporzadzanie i redagowanie pism do klientéw oraz innych instytucii.

0. Opracowywanie dokumentow warunkow technicznych przytaczy wodociagowych i kanalizacyjnych i informacii.
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11. Prowadzenie i archiwizacja dokumentacji przytaczy wodociagowych.

Zainteresowanych prosimy o przestanie CV do dnia 20.10.2023r.
na adres: sekretariat@ppwwkra.pl lub osobiscie w siedzibie firmy

ul. Kupiecka 10, 05-180 Pomiechowek

CV musi zawiera¢ klauzule:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych na potrzeby
przysztych rekrutacji przez okres 12 miesiecy.


mailto:sekretariat@ppwwkra.pl

